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Capitol 1r. Del Reglament de Regim Intern

Art.1
L'Institut d’Estudis Penedesencs es regeix pels Estatuts vigents de l'associacid, aquest

Reglament de Régim Intern i tota aquella legislacié que li apliqui

Art.2
El Reglament de Regim Intern desenvolupa alguns dels aspectes redactats als Estatuts de
I'lIEP , i en cap cas els continguts del Reglament poden entrar en contradiccié i/o conflicte

amb aquells



Capitol 2n. De les Seccions de I'lEP

Art.3

L’'IEP s’organitza en diferents seccions tematiques que organitzativament reporten a la Junta
Directiva. Les seccions tenen autonomia d’accid i organitzacié sempre i quan aquests
aspectes no entrin en conflicte amb els interessos de I’entitat. Es poden crear totes aquelles
seccions que siguin proposades pels associats o per la Junta i siguin acceptades per aquesta.
Es podra crear una seccid a partir d’una proposta escrita (nom de la seccid, responsable,
altres membres, objectius ...) i posada a consideracié de la Junta

Els objectius d’una seccido poden ser modificats de comu acord entre els membres de la

seccio i la Junta Directiva

Art.4

Poden formar part d’una seccié Unicament els associats de I'lEP, tot i que per a gliestions
concretes poden ser convocats a les seves reunions persones no afiliades. Les reunions de
les seccions es celebraran com a minim trimestralment, i seran anunciades de forma publicat
i mitjangant els canals de I'lEP als socis amb antelacié.

Els membres de la seccié6 nomenaran -com a minim- un responsable de seccié que sera
I’enllag amb la Junta. En la mesura que sigui possible caldria que el responsable d’una seccid
no fos membre de Junta, tot i que aquesta condicié no I'eximeix. Cada seccié podra elegir els
carrecs que consideri oportuns. Els carrecs tindran mandats de quatre anys que poden ser
renovables.

La participacio a les seccions no eximeix als seus membres de poder participar activament a

les activitats organitzades per la Junta Directiva.

Art. 5
La relacié entre la seccid i la Junta s’establira a partir de reunions de seguiment amb una
periodicitat minima trimestral que seran convocades per la Junta. Si I'activitat ho requereix o

a voluntat de qualsevol de les dues parts es poden fer les reunions que es considerin



oportunes. A les reunions d’enllagc amb la Junta la seccié sera representada pel seu

responsable o per un altre membre per delegacié d’aquell.

Art.6

La relacié de les seccions de I'lEP amb altres organismes oficials, I'administracié, altres
centres d’estudi, IRMU, etc. es faran preferiblement de forma conjunta entre el responsable
de la seccid i la presidéncia de I'entitat o, en el seu cas, amb la secretaria técnica. La gestid
unilateral per part dels responsables de la seccié Unicament es dura a terme en cas de

delegacid expressa de la Junta Directiva.

Art.7

Les seccions aixecaran acta de cada reunid celebrada, on constin les dades basiques de la
reunid i els acords adoptats. Una copia de I'acta sera lliurada a la Junta en el termini d’un
mes.

Les seccions posaran en coneixement de la Junta, i en els terminis adequats, I'organitzacié
de les diverses activitats de la seccio, aixi com el detall de les persones, entitats i altres
organismes relacionats amb l'activitat corresponent. De forma general durant el darrer
trimestre de I'any, presentaran a la junta la seva proposta d’activitats (titol, continguts, lloc,
despeses i financament) que ha de ser validada per aquesta.

La presentacié publica de les activitats es fara preferiblement amb la participacié d’un
membre de Junta o, en qualsevol cas, amb el coneixement d’aquesta. Totes les activitats
organitzades per les seccions faran referéncia explicita a la seva condicié de seccié de I'lEP i
s’hi fara constar el logotip de I'entitat.

Les comunicacions cursades als mitjans de comunicacié seran canalitzats a través del

responsable de comunicacié de la Junta directiva.

Art.8
Cada seccido de I'lEP preparara la memoria anual d’activitats que sera presentada a
I’Assemblea anual. Aixi mateix, i al llarg de I'any, recollira aquelles informacions publicades

relacionades amb les seves activitats, que es servaran a I'arxiu de I'lEP.
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Ilgualment, les seccions s’obliguen a penjar de forma autogestionada l'informacié de les

seves activitats al corresponent blog de la web de I'entitat

Art.9

Les activitats organitzades per les seccions de I'lEP es financaran preferentment amb
recursos de generacié propia o, en el seu defecte, de comu acord amb la Junta Directiva. En
aquest cas, la seccié presentara a la Junta el projecte de I'activitat i el pressupost detallat.
Els possibles patrocinadors seran posats en coneixement i acceptats de comu acord entre la

seccid i la Junta.

Art.10
Les seccions es podran dissoldre per decisid dels seus membres o per falta continuada
d’activitat. En qualsevol cas, la decisié de la dissolucié definitiva d’'una seccié correspon

Unica i exclusivament a la Junta Directiva.

Capitol 3r. De les Secretaries de I'lEP

Art.11

Les funcions propies dels organs de gestid de I'lEP s’estructuren en tres ambits: Junta
Directiva, secretaria técnica i secretaries administratives. En aquest sentit, I'lEP disposa
d’una secretaria técnica amb seu a Vilafranca del Penedeés i una secretaria administrativa a
Vilanova i la Geltrd. També es contempla una secretaria flotant a El Vendrell que sera
operativa en els moments que les circumstancies ho facin possible.

Les funcions de les diferents secretaries queden recollides en aquest Reglament Intern. En
qualsevol cas, els ambits d’accié es poden fer extensius a altres funcions no considerades i
sempre d’acord a les circumstancies del moment, cercant la flexibilitat necessaria pel bon

funcionament de I'entitat.



Art.12
De la Secretaria tecnica de I'lEP a Vilafranca del Penedes
Gestions diverses :
= Presencia i atencid als associats en els horaris previstos a la seu de I'lEP a
Vilafranca del Penedes
= Coordinacié de les diferents secretaries administratives
= Coordinacié de I'agenda d’activitats
= Totes aquelles gestions per les que estigui delegada per la Junta
= Correspondéncia i trameses als associats
= Elaboracié i manteniment d’inventari de bens i materials

= FElaboracio de la memoria anual dactivitats

Art.13
De la Secretaria administrativa de I'lEP a Vilanova i la Geltru
Gestidé comptable :
= Entrada de dades comptables al programa Contaplus
= Resum trimestral de I'IRPF per presentar a la gestoria
= Resum mensual de les despeses de caixa de les secretaries
= Resum trimestral de les despeses de SS i IRPF de 'ETRP i TEN
= Recollir els fulls de salaris mensuals a la Gestoria
= Resum mensual de factures
* Tancament anual del programa de comptabilitat mensual i anual

(poder utilitzar el tancament per fer el pressupost anual de I'lEP)

Passar rebuts de la quota anual de socis i fer seguiment de devolucions
= Arxivar les factures originals
Gestio administrativa :
» Presénciaiatencié als associats en els horaris previstos
= Gestiod de les publicacions donades a I'lEP (biblioteca, hemeroteca...)
= Disposar d’un programa per poder portar l'inventari dels llibres

= Fer arribar informacié de I'lEP als punts d’interés (biblioteques...)
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Art.14

Disposar d"una base de dades comarcal dels principals punts d’interés
Col-laboracio en jornades especials de I'IEP (Fires, Sant Jordi...)

Gestions administratives en ajuntaments, consells comarcals,...

Fer mailings en determinades convocatories : rodes de premsa, actes...
Buidat de premsa setmanal i enviament de noticies a la secretaria técnica

Elaboracid i manteniment d’inventari de bens i materials

De la Secretaria administrativa de I'IEP al Vendrell (en els periodes en que sigui operativa)

Gestid administrativa:

Preséncia i atencio als associats en els horaris previstos

Gestio de les publicacions donades a I'lEP (biblioteca, hemeroteca...)

Fer arribar informacio de I'lEP als punts d’interés (biblioteques...)
Col-laboracio en jornades especials de I'IEP (Fires, Sant Jordi...)

Gestions administratives en ajuntaments, consells comarcals, convenis ...

Fer mailings en determinades convocatories : rodes de premsa, actes i fer-ne
el seguiment posterior a I'acte...

Cerca de subvencions publicades per poder-nos-hi acollir.

Assistencia als actes organitzats per I'lEP

Disposar d'una base de dades comarcal dels principals punts d’interés i de
destinacio de I'informacio de I'lEP

Elaboracié i manteniment d’inventari de bens i materials

Buidat de premsa setmanal i enviament de noticies a la secretaria técnica

Capitol 4t. De la representacio en altres organismes

Art.15

L’'IEP disposa de representacié en diferents organitzacions publiques o privades del territori.

Els representants de I'lEP en aquests organismes seran sempre persones associades, podent



- 0 no - formar part de la Junta Directiva. En qualsevol cas, els diferents representants de
I"lIEP ho seran per decisio i aprovacié de la Junta. Anualment, la Junta revisara i ratificara, en
el seu cas, les diferents representacions de I'lEP. La llista estara a disposicié de tots els

associats i sera posada a coneixement de I’Assemblea.

Art.16

Periodicament, i en els terminis que determini la Junta Directiva o el seu President,
s’establiran reunions d’enlla¢ entre la Junta i els representants de I'lEP als diferents
organismes per tal de fer seguiment de les activitats i dels acords que se’n derivin.
Igualment, els representants de I'l[EP informaran per correu electronic a la Junta Directiva de

les convocatories, ordres del dia i actes de les sessions on tinguin preséencia.

Clausula final

Aguest Reglament de Regim Intern sera aprovat en Assemblea. No s’inscriu en cap registre
oficial, tot i que tot associat I’'ha de conéixer o tenir la possibilitat de consultar-lo. Per aquest
motiu es penjara a la pagina web de I'lEP.

Qualsevol modificacio del Reglament de Regim Intern sera aprovat inicialment per la Junta

Directiva i posat en consideracid i aprovat en la propera Assemblea de I'entitat.

Maig de 2014



ORGANISMES AMB REPRESENTACIO DE L’IEP

ORGANISME REPRESENTANT IEP
Comissio de la Memoria Historica. Ajuntament Vilanova | Albert Tubau
Comissido Municipal del Nomenclator de Vilafranca Joan Solé
Comissido Municipal del Nomenclator de Vilanova Viceng Carbonell
Comissio Tricentenari 1714-2014. Ajuntament Vilanova | Albert Tubau
Consell del Medi Ambient. Ajuntament Vilanova FJF(:lrtc)ijui\/[edina — Albert
Consell Economic 1 Social de 1’ Alt Penedes (CESAP) Daniel Garcia
Coordinadora de Centres d’Estudi de Parla Catalana Pilar Tarrada
Forum Economic 1 Social del Garraf (FESG) Albert Tubau
Fundacio Josep Cafias Pilar Tarrada
Institut Ramon Muntaner (IRMU) Pilar Tarrada
Parc del Foix Josep Anton Herrera
Parc del Garraf Josep Anton Herrera
Patronat de Comerg 1 Turisme de Vilafranca Pilar Tarrada
Pla estrategic del Penedes Ramon Arnabat
Projecte Amical Mathausen-Museu del Ferrocarril Angels Parés

Octubre de 2014




